ZARZADZENIE NR 3/2021
PREZESA ZAKEADU USEUG KOMUNALNYCH SP. Z 0.0, W KUROWIE
z dnia 04.02.2021 r,

w sprawie ogloszenia naboru na wolne stanowisko

Samodzielny referent ds. zamowieri publicznych

Na podstawie art. 22 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. z 2019 r., poz.1040
Z poin.zm.) oraz art, 6 ust. 1 lit. b RODO zarzadzam, co nastepuje:

§1
1. Ogtaszam nabdr na wolne stanowisko samodzielny referent ds. zamdwier publicznych.
2. Ogtoszenie podaje si¢ do publicznej wiadomosci w Biuletynie Informacji Publicznej
ZUK Sp. z 0.0. w Kurowie, na stronie Zaktadu oraz na tablicy ogtoszent w budynku ZUK Sp. z 0.0.
3. Tres¢ ogloszenia stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia,

§2

1. Powoluje si¢ Komisje rekrutacyjng do przeprowadzenia postepowania o naborze w
nastepujacym sktadzie:,
1) Tomasz Siwiec — Prezes Zarzgdu- cztonek komisji,
2) Matgorzata Mordel - Specjalista ds. kadr — przewodniczgca komisji,
3) Malgorzata Ciotek — Kierownik ds. wod.-kan.

§3
Z przeprowadzonego naboru przewodniczaca komisji rekrutacyjnej sporzadzi protokét.

§4
Komisja rekrutacyjna ulegnie rozwigzaniu po dokonaniu wyboru kandydata.

§5

Zarzadzenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania.

Prezes Zarzadu
mar Ton;és;';, Siwiec



y ZUK

v/ KUROW

Zalgeznik nr 1 do Zarzgdzenia Prezesa ZUK
Sp. z 0.0. w Kurowie nr 3/2021 z dnia
04.02.2021 .

Ogtoszenie z dn. 04.02.2021 r.

Zaktad Ustug Komunalnych Sp. z 0.0. w Kurowie poszukuje pracownika na stanowisko:

Samodzielny referent ds. zamoéwien publicznych

Zakres czynnosci i ohowigzkéw:

1. Przygotowywanie i przeprowadzanie pod wzgledem formalno-prawnym postgpowar
o udzielenie zamowien publicznych zgodnie z zapisami ustawy Prawo zaméwien publicznych.
2. Przygotowywanie zapytan ofertowych ponizej progéw ustawowych.

3. Pelnienie funkcji przewodniczacego komisji przetargowe;.

4. Przygotowywanie projektow uméw dotyczacych realizacji zakupu towaréw i ustug,

5. Opracowywanie regulamindéw oraz procedur zwigzanych z udzielaniem zamoéwien

publicznych,

6. Nadzor i rozliczanie uméw zawartych w ramach dofinansowania ze érodkéw UE,

7. Obstuga Biura Zarzgdu ZUK Sp. z 0.0. w Kurowie,

8. Nadzdr nad realizacjg obowigzkow zwigzanych z tematykg Ochrony Danych Osobowych.

Wymagania:

1. wyksztalcenie wyzsze (preferowane kierunki: prawo, administracja, ekonomia) lub ukoriczone
studia podyplomowe w dziedzinie zamdwien publicznych,

min. 2 lata doswiadczenia w pracy na stanowisku zwigzanym z zaméwieniami publicznymi,
dobra znajomos¢ obstugi programéw pakietu MS Office i poczty elektronicznej,

samodzielnos¢, doktadnosé, umiejetnosc¢ pracy pod presjg czasu oraz szybkiego wyszukiwania
informacji i zmian w przepisach,

sumiennos$¢ i zaangazowanie,

odpowiedzialno$¢, terminowosé, dobra organizacja pracy, samodzielnoéé w dziataniu.
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Oferujemy:

1. Umowa na okres prébny z mozliwoécig zatrudnienia na state.

2. Pelny etat.

3. Atrakcyjne wynagrodzenie.

4. Podnoszenie kwalifikacji zawodowych, uczestnictwo w kursach, szkoleniach.

Termin , miejsce i sposob skiadania aplikacji:

Osoby zainteresowane prosimy o sktadanie CV drogg mailowg na adres:
mimordel@zuk-kurow.pl za poérednictwem poczty na adres: ZUK Sp. z 0.0. w Kurowie,
ul. Glowackiego 43; 24-170 Kuréw lub osobiécie w siedzibie Spotki w sekretariacie.




CV wraz z klauzulg o ochronie danych osobowych prosimy skiada¢ do_dnia
19.02.2021 r.

Prosimy o zamieszczenie w CV nastepujgcej klauzuli:

» Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Zaktad Ustug Komunalnych Sp. z 0.0,
ul. Glowackiego 43, 24-170 Kuréw, moich danych osobowych zawartych w dokumentacji
aplikacyjnej w celu i zakresie niezbednym do uczestnictwa w biezgcym procesie rekrutacji”.

W przypadku zainteresowania udzialem réwniez w przysziych procesach rekrutacyjnych,
prosimy o zamieszczenie klauzuli:

Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Zakiad Ustug Komunalnych Sp. z 0.0.,
ul. Glowackiego 43, 24-170 Kuréw, moich danych osobowych zawartych w dokumentacji
aplikacyjnej w celu i zakresie niezbednym do uczestnictwa w biezacym procesie rekrutacji
oraz na potrzeby przysziych rekrutacji’.

Dziekujemy za ztoZzenie zgloszenia, jednoczeénie informujemy, ze skontaktujemy sie tylko
z wybranymi osobami.




