
   Załącznik do Zarządzenia Prezesa ZUK        

                                          Sp. z o.o. w Kurowie nr 7/2025 z dnia 01.10.2025 r.  

 

Ogłoszenie z dn. 01.10.2025 r. 

Zakład Usług Komunalnych Sp. z o.o. w Kurowie poszukuje pracownika na stanowisko: 

SAMODZIELNY REFERENT DS. ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH 

 

Zakres czynności  i obowiązków. 

1. Przygotowywanie i przeprowadzanie  pod względem formalno-prawnym postępowań o 

udzielenie zamówień publicznych zgodnie z zapisami ustawy Prawo zamówień publicznych. 

2. Przygotowywanie zapytań ofertowych poniżej progów ustawowych. 

3. Pełnienie funkcji przewodniczącego komisji przetargowej. 

4. Przygotowywanie projektów umów dotyczących realizacji zakupu towarów i usług. 

5. Opracowywanie regulaminów oraz procedur  związanych z udzieleniem zamówień 

publicznych. 

6. Nadzór i rozliczenie umów zawartych w ramach dofinansowań ze środków UE. 

7. Nadzór nad realizacją obowiązków związanych z tematyką Ochrony Danych   Osobowych. 

 

Wymagania: 

1. Wykształcenie wyższe (preferowane kierunki: prawo, administracja, ekonomia) lub 

ukończone studnia podyplomowe w dziedzinie zamówień publicznych. 

2. Min. 2 lata doświadczenia w pracy na stanowisku związanym z zamówieniami publicznymi.  

3. Dobra znajomość obsługi komputera i pakietów biurowych, m.in. MS Office oraz urządzeń 

biurowych.  

4. Samodzielność, dokładność, umiejętności pracy pod presją czasu. 

5. Sumienność i zaangażowanie.  

6. Odpowiedzialność, terminowość, dobra organizacja pracy. 

 

Oferujemy: 

1. Współpraca na dogodnych warunkach (1/2 etatu, dopuszcza się pracę w modelu 

hybrydowym). 

2. Atrakcyjne wynagrodzenie. 

3. Podnoszenie kwalifikacji zawodowych. 

4. Regularne wynagrodzenie. 

5. Możliwości rozwoju kariery w firmie o stabilnej kondycji finansowej i strategicznej pozycji 

na rynku. 



 

Termin , miejsce i sposób składania aplikacji: 

Osoby zainteresowane prosimy o składanie ofert  drogą mailową na adres: rwiejak@zuk-kurow.pl , za 

pośrednictwem poczty na adres: ZUK Sp. z o.o. w Kurowie, ul. Głowackiego 43; 24-170 Kurów lub 

osobiście w siedzibie Spółki  w terminie do dnia 15.10.2025 r. 

 

Oferty osób przystępujących do rekrutacji powinny zawierać: 

1. CV 

2. Kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie, kwalifikacje i staż pracy, 

3. Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb procesu 

naboru zgodnie z ustawą o ochronie danych wg poniższego wzoru: 

„Wyrażam zgodę na przetwarzanie przez Zakład Usług Komunalnych Sp. z o.o., ul. Głowackiego 43, 

24-170 Kurów, moich danych osobowych zawartych w dokumentacji aplikacyjnej w celu i zakresie 

niezbędnym do uczestnictwa w bieżącym procesie rekrutacji”. 

 

W przypadku zainteresowania udziałem również w przyszłych procesach rekrutacyjnych, prosimy o 

zamieszczenie klauzuli: 

„Wyrażam zgodę na przetwarzanie przez Zakład Usług Komunalnych Sp. z o.o., ul. Głowackiego 43, 

24-170 Kurów, moich danych osobowych zawartych w dokumentacji aplikacyjnej w celu i zakresie 

niezbędnym do uczestnictwa w bieżącym procesie rekrutacji oraz na potrzeby przyszłych rekrutacji”. 

 

Dziękujemy za złożenie zgłoszenia, jednocześnie informujemy, że skontaktujemy się tylko                                          

z wybranymi osobami. 

 


